Hessische Lehrkrafteakademie

Studienseminar fur Grund-, Haupt-, Real- und Férderschulen in Fulda
mit Au3enstelle in Bad Hersfeld

An

die Leiter- und Leiterinnen der Ausbildungsschulen
alle Ausbilderinnen und Ausbilder

alle Lehrkrafte im Vorbereitungsdienst

im Bereich des Studienseminars GHRF Fulda mit Au3enstelle Bad Hersfeld
das Staatliche Schulamt in Fulda

das Staatliche Schulamt in Bebra

das Studienseminar GHRF Fritzlar: Hr. S. Lenz
das Studienseminar GHRF GieRen: Hr. S. Ozsoy
das Studienseminar GHRF Giel3en: Hr. J. Schudy
das Studienseminar GHRF Giel3en: Hr. K. Manz

HESSEN

Rundschreiben Februar 2023

Veranstaltungstermine

Ausbilderinnen und Ausbilder:

Vollversammlung der | 2 02.03.2023, 13:00 Uhr
Ausbilderinnen und Ausbilder | 2 27.04.2023, 14:00 Uhr

| 2 06.07.2023, 14:00 Uhr
Vollversammlung Seminarentwicklung | 2 23.03.2023, 14:00 Uhr

| 2 15.06.2023, 14:00 Uhr
LiV:
Hauptsemester 2
Prufungsinformation 1 > 20.03.2023, 14:00 Uhr
Prifungssemester
Prifungsinformation 2 | 2 22.02.2023, 14:00 Uhr
Prufungsinformation 3 > 06.03.2023, 14:00 Uhr FD

| 2 06.03.2023, 14:30 Uhr HEF
alle Semester
Dienstversammlung LiV > 19.06.2023, 14:00 Uhr
Vollversammlung LiV > 19.06.2023, 15:00 Uhr
Personalversammlung LiV | 2 19.06.2023, 16:00 Uhr
Seminarrat > 13.03.2023, 14:00 Uhr

> 17.07.2023, 14:00 Uhr
Josefstralle 22-26 36039 Fulda eMail:  poststelle.sts-ghrf.fd-hef@kultus.hessen.de Im Stift 9

Telefon: 0661 8390 450 Internet: www.stsfdhef.de Telefon:

36251 Bad Hersfeld
06621 72 186
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Weitere Termine:

Abgabe der Modulbewertungen > 14.02.2023

Veranstaltung fir Mentorinnen und Mentoren > gesonderte Einladung folgt!
(HS1)

Festlegung des Themas der pad. Facharbeit | 2 31.03.2023

(HS2)

Meldung zur Prifung (PS) | 2 31.03.2023

Abgabe Schulleitungsgutachten (PS) | 2 31.03.2023

Zwischengesprache | 2 18.07.2023, 20.07.2023 und n.V.

Die Homepage des Studienseminars GHRF Fulda mit Au3enstelle Bad Hersfeld ist unter www.stsfdhef.de
erreichbar. Dem Terminkalender des Studienseminars auf der Homepage kénnen Sie alle Veranstaltun-
gen und die Anwesenheitszeiten der Seminarleitung und der Assistenzkréfte entnehmen.

Die am 1. November 2022 neu in den Vorbereitungsdienst eingetretenen Lehrkrafte im Vorbereitungs-
dienst werden nach dem Hessischen Lehrkréftebildungsgesetz (HLbG) in der Fassung vom 28. Septem-
ber 2011 (GVBI. |1 2011, 590), zuletzt gedndert durch Artikel 1 des Gesetzes vom 13. Mai 2022 (GVBI. S.
286) i. V. m. der Verordnung zur Durchfiihrung des Hessischen Lehrkréaftebildungsgesetzes (HLbGDV)
vom 28. September 2011 (GVBI. | 2011, 615), zuletzt geadndert durch Artikel 4 des Gesetzes vom 13. Mai
2022 (GVBI. S. 286) ausgebildet.

Fir die LIV mit Einstellungsdatum vor dem 01.11.2022 sind die Ubergangvorschrfiten (8§69 HLbG, §85
HLbGDV) zu beachten.

Informationen zur Novellierung des Vorbereitungsdienstes sind allen Schulleitungen bereits per Mail zu-
gegangen und auf der Hompage des Studienseminars verflgbar.

Personalnachrichten

Frau Inge Hehrmann tritt zum 01.02.2023 in den Ruhestand ein. Wir danken ihr fir die geleistete Arbeit
und winschen fur die Zukunft alles Gute.

Der Ausbildungsauftrag von Frau Franziska Richter endet zum 01.02.2023. Wir danken Fr. Richter flr
die geleistete Arbeit und wiinschen ihr fur die neuen beruflichen Tatigkeiten alles Gute.

Frau Nadine Muller, Frau Julia Schmidt und Frau Christiane Heil Ubernehmen ab dem 01.02.2023
Ausbildungsauftréage. Wir begriiRen die neuen Kolleginnen an unserem Studienseminar und wiinschen
ihnen alles Gute.

Ausbildung am Studienseminar

Aufgrund der Kooperationen mit verschiedenen Studienseminaren entstehen sowohl fir die Ausbildenden
als auch fur die Lehrkréfte im Vorbereitungsdienst u.U. langere Fahrzeiten zu den Modul- und Ausbil-
dungsveranstaltungen. Wir bitten um Berlcksichtigung dieses Umstandes und groRziigiges Entgegen-
kommen, so dass der Veranstaltungsort rechtzeitig erreicht werden kann.

Die Zeiten der Modul- und Ausbildungsveranstaltungen sind:

Dienstags:  08.00 Uhr - 12.00 Uhr und 13.00 Uhr - 17.00 Uhr
Donnerstags: 13.00 Uhr - 17.00 Uhr


http://www.stsfdhef.de/
https://www.stsfdhef.de/kalender
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Ausbildung an den Ausbildungsschulen

Unterrichtseinsatz:
Der Unterrichtseinsatz in den einzelnen Ausbildungsphasen und —semestern wird durch 8 43 Abs. 3 HLb-
GDV geregelt.

Die Unterrichtsstunden sollen mdglichst gleichmaf3ig auf alle Schultage verteilt werden. Dabei ist der
Dienstag vollig vom Unterrichtseinsatz freizuhalten. An Donnerstagen bitten wir, gemanR Absprache,
den Unterrichtseinsatz so zu organisieren, dass die Referendarinnen und Referendare ab 13.00 Uhr an
den Ausbildungsveranstaltungen an beiden Standorten des Studienseminars (und ggf. auch in benach-
barten Studienseminaren) teilnehmen kdnnen.

Vertretungsunterricht:

In diesem Zusammenhang weisen wir auf die Regelungen zur Ubernahme von Vertretungsstunden hin.
In § 43 Abs. 6 HLbGDV sind diese Regelungen fiir Vertretungsunterricht wie folgt festgelegt:

,Die Lehrkraft im Vorbereitungsdienst soll nur in begriindeten Ausnahmefallen zu Vertretungsstun-
den herangezogen werden. Dabei ist darauf zu achten, dass ein Einsatz moglichst nur in den Lerngrup-
pen und Fachern stattfindet, in denen sie unterrichtet.”

In Anlehnung an die Regelung fur Teilzeitlehrkréfte an Schulen ist ein Einsatz von einer Stunde Vertre-
tungsunterricht pro Monat ab dem ersten Hauptsemester méglich.

Wird die Stundenverpflichtung von max. 12 Stunden in den beiden Hauptsemestern nicht in vollem
Umfang ausgeschopft, darf die Differenz nicht fiir einen weiteren Einsatz im Vertretungsunterricht
genutzt werden.

Aufsicht:

Referendarinnen und Referendare sind im Rahmen ihres Unterrichtseinsatzes zur Aufsicht verpflichtet.
Dies gilt nicht fur die EinfUhrungsphase, in der die Lehrkrafte im Vorbereitungsdienst Unterricht unter
Anleitung erteilen.

Klassen- und Tagesfahrten:

Die Teilnahme von Referendarinnen und Referendare an einer Klassen- oder Tagesfahrt einer ihnen be-
kannten Lerngruppe muss vom Studienseminar genehmigt werden. Ein entsprechendes Formular steht
auf der Homepage des Seminars zur Verfiigung. Die LiV soll an der Planung und Auswertung der Fahrt
beteiligt werden und einen Programmablauf anfertigen. LiV kénnen bei Klassen- oder Tagesfahrten ge-
nerell nur als Hilfskraft eingesetzt werden.

Wir bitten die Schulleitungen um Beachtung dieser Regelungen.

Unterrichtsbesuche/Ausbildungsveranstaltungen an den Schulen:

Wir bitten alle Referendarinnen und Referendare, die mit den Ausbilderinnen und Ausbildern abgespro-
chenen Termine unbedingt den jeweiligen Schulleiterinnen und Schulleitern mitzuteilen, so dass diese
sich langerfristig auf eine evtl. Teilnahme an den Unterrichtsbesuchen einstellen kénnen.

Die Schulleitungen bitten wir, den Mentorinnen und Mentoren die Teilnahme an den Unterrichtsbesuchen
und den Auswertungsgesprachen zu erméglichen.

Ausbildungsveranstaltungen an den Schulen bitten wir ebenfalls der Schulleitung mitzuteilen.

Mitarbeit von LiV im Personalrat:
Jede LiV, die im Personalrat mitarbeitet erhalt fur diese Arbeit eine Stunde Unterrichtserméafigung, die auf
den eigenverantwrotlichen Unterricht anzurechnen ist.

Unterrichtseinsatz nach der Zweiten Staatsprifung

Wahrend der Zeit nach Ablegung der Zweiten Staatsprifung bis zum Ende des Vorbereitungsdienstes
kénnen Referendarinnen und Referendare bis zu 12 Wochenstunden im Unterricht eingesetzt werden.
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Daruber hinaus ist es fur Referendarinnen und Referendare maglich in dieser Zeit bis zu voller Stunden-
zahl Mehrarbeit zu leisten, die gesondert vergitet wird. Der Einsatz kann sich dabei auch auf mehrere
Schulen erstrecken. Diese MalRnahme erfolgt nur im Einverstandnis mit der Schulleitung der jeweiligen
Ausbildungsschule, dem Staatlichen Schulamt und dem Studienseminar.

Zum Verfahren:

Die Schulleitung bespricht ihr Anliegen friihzeitig mit der betreffenden LiV und stellt die Finanzierung der
MaRnahme sicher. Bei Zustimmung der LiV stellt diese einen Antrag auf Mehrarbeit unter Angabe von
Umfang, Zeitraum und Einsatzschule und reicht diesen Uber die Schulleitung an das Studienseminar
weiter. Die Schule legt in Absprache mit dem Staatlichen Schulamt in PPB eine entsprechende PLM an.
Das Studienseminar genehmigt den Antrag auf Mehrarbeit und verandert den Status der PLM entspre-
chend-

Ein Wechsel der Ausbildungsschule ist in diesem Zeitraum ebenfalls mdglich. Sofern die Mehrarbeit einer
LiV nicht an deren Ausbildungsschule geleistet werden soll, stellen die Leitungen der beteiligten Schulen
sicher, dass die Interessen der Ausbildungsschule bei der Planung der Malnahme beriicksichtigt werden.
Der Antrag der LiV auf Genehmigung der Mehrarbeit ist unverzichtbar (vgl. HLbGDV 8§43 Abs. 4).

Gutachten der Schulleitung

Die Leiterin bzw. der Leiter der Ausbildungsschule bewertet gemaR3 § 42 Abs. 1 HLbG in einem Gutachten
die Arbeit der LiV in der Schule unter besonderer Berlicksichtigung der praktischen Unterrichtstatigkeit.
Spatestens zum 31.03.2023 legt die Leitung der Ausbildungsschule das Gutachten gem. § 47 Abs. 2
HLbGDV, beim zusténdigen Studienseminar mit original Unterschrift der Schulleitung vor. Die LiV muss
dieses Gutachten zur Kenntnis nehmen, danach ist ihr eine Durchschrift des Gutachtens auszuhandigen.
Auf der Homepage des Studienseminars befindet sich eine kiirzlich aktualisierte Handreichung als Un-
terstiitzungsangebot.

Teilnahme von Gasten

Gaste mit dienstlichem Interesse (z.B.: Mentorinnen und Mentoren) kénnen beantragen, an allen Teilen
der Prufung teilzunehmen. Géste, die eine entsprechende Priifung ablegen wollen (LiV) nehmen an den
Lehrproben, der Erorterung und der miindlichen Prifung teil.

Uber die Teilnahme von Gasten entscheiden die Prifungsvorsitzenden. Gastantrége sind in der Regel mit
der Meldung zur Prifung abzugeben.

Prifungsmeldung zur Prifung von April 2023 - Juni 2023
Die Prifungsmeldung muss fristgerecht bis spatestens 31.03.2023 mit allen erforderlichen Unterlagen
erfolgen. Fur Prifungen im Zeitraum April bitten wir um friihzeitige Abgabe der Meldeunterlagen.

Lehrkraft des Vertrauens

Die LiV kann mit der Meldung zur Prufung eine ,Lehrkraft des Vertrauens” benennen. Die Lehrkraft des
Vertrauens nimmt an der Prifung und an den Beratungen des Prifungsausschusses mit beratender
Stimme teil (§ 44 (5) HLbG).

Unterrichtsplanungen

Die Planungsunterlagen fur die Priifungslehrproben sind zwei Werktage (Mo.-Fr.) vor dem jeweiligen
Prufungstermin (bis 12.00 Uhr) Uber Hessendrive mit den jeweiligen Upload-Links den betroffenen
Ausbildenden und dem Buro des Studienseminars zuzustellen.

Ist der Prufungstag ein Montag, sind die Entwtirfe somit bereits am Donnerstag bis 12.00 Uhr zuzustellen.

Am Prufungstag ist dem Prufungsvorsitz ein Exemplar der Planungsunterlagen mit der unterschriebe-
nen Versicherung zur Urheberschaft vorzulegen.

Zur Koordinierung aller Termine steht der Terminplaner auf der Homepage des Studienseminars
(http://bit.ly/Terminrechnung) zur Verfligung.



http://bit.ly/Terminrechnung
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Organisationshinweise

Anderungen der Kontaktdaten
Anderungen der personlichen Daten sind dem Studienseminar, neue Kontaktdaten (Telefonnummern)
auch den beteiligten Ausbildenden unverziglich mitzuteilen.

Fortbildungen
Seminarveranstaltungen haben grundsatzlich Vorrang vor Fortbildungsveranstaltungen.

Antrage, Gehaltsabrechnungen, Modulbescheinigungen

Post und Gehaltsabrechnungen der LiV werden nicht zugesandt. Sie liegen an den Standorten des Stu-
dienseminars zur Abholung bereit. Eine Abholung sollte regelmafiig erfolgen. Die Modulbescheinigungen
sind etwa vier Wochen nach Semesterende abholbereit.

Krankmeldung

Die LiV benachrichtigt im Krankheitsfall unverziiglich die Schule und das Studienseminar. Bei einer Er-
krankung von mehr als drei Tagen (Achtung: Eingeschlossene/s Feiertage/Wochenende zéhlen mit!) legt
sie spatestens am vierten Tag die arztliche Bescheinigung tber die Dienstunféahigkeit dem Studiense-
minar sowie eine Kopie der Schule vor. Uber die Wiederaufnahme des Dienstes ist das Studienseminar
von der LiV in Kenntnis zu setzen. Bei einer Erkrankung in den Ferien ist ebenfalls eine Bescheinigung
der Dienstunfahigkeit erforderlich. Hier geniigt die Vorlage beim Studienseminar.

Versaumnis

Wenn eine Lehrkraft im Vorbereitungsdienst an einer Modulveranstaltung nicht teilnehmen kann, infor-
miert sie rechtzeitig die Ausbilderin / den Ausbilder sowie das Studienseminar. Versaumtes ist selbststan-
dig nachzuarbeiten.

Stundenpléane

Lehrkrafte i. V. verschicken ihren Stundenplan in digitaler Form (Vorlage Uber die Internetprasenz des
Studienseminars erhéltlich) bis 14 Tage nach Halbjahresbeginn an alle betreffenden Ausbildenden so-
wie das Sekretariat des Studienseminares. Anderungen sind laufend mitzuteilen.

Wir bedanken uns bei allen an der Ausbildung beteiligten Kolleginnen und Kollegen in den Schulen, am
Staatlichen Schulamt und am Studienseminar fur die engagierte und konstruktive Zusammenarbeit und
winschen allen ein erfolgreiches zweites Schulhalbjahr 2022/2023.

gez. Kurt Guttler Silke Schwarz
Seminarleiter Mitarbeit in der Seminarleitung



