
Mehrarbeit für LiV in PPB anlegen 

1. Neue PLM anlegen 

 

 

2. Weitere Planstellenzuordnung – WPZU LiV zusätzlicher Unterricht 

 

 

3. Zeitraum der Maßnahme angeben 

4. Detaildaten erfassen 

 

 
5. Peronalnummer LiV eingeben  
6. Wiedererkennung durchführen 

 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 



Mehrarbeit für LiV in PPB anlegen 

7. Auswahl der Person / bei Nichterkennung: Name, Vorname, Geburtsdatum eingeben ->  

8. Auswahl übernehmen 

 

9. WPZU zum Stichtag neu eingeben (in Unterrichtsstunden) 

10. Organisationseinheit aufnehmend (Dienststellennummer) eingeben 

 

11. Status „geplant/beantragt“ wählen 

12. PLM sichern 

 

 

  

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ ⑫ 

⑨ 



Zusätzlicher Unterricht - VSS - LiV Stand: 17.05.2018 

Zu klärender PPB Prozess: 

LiV soll nach bestandener Prüfung beispielsweise für weitere 2 Monate zusätzlichen Unter-
richt (10 UStd.) an der Ausbildungsschule oder einer anderen Schule erteilen. 

Nicht berücksichtigt ist in diesem Fallbeispiel das Vorgehen an einer Selbstständigen 

Schule, die die Mehrarbeit gerne über das Schulbudget abrechnen lassen möchte. 

Transaktion/Infotyp/PPB Arbeitsschritt Bemerkungen 

Mit dem PPB-Tool
„neue PLM“ anlegen: 

• Maßnahmeart:
• Weitere Planstellen-

zuordnug (WPZU)
• Maßnahmegrund: 

WPZU LiV zusätz-
licher Unterricht

• Zeitraum für diese 
Maßnahme eingeben;

• Detaildaten erfassen 
mit Name, Vorname, 
Geburtsdatum und 
Personalnummer der 
LiV; wenn möglich 
Wiedererkennung 
durchführen;

• Grund Minde-
rung/Erh.: PZNS PlSt 
Zuordnung Nicht-
schule

• Funktion (IT 9007): 
LIVZ-LIV Zusätzlicher 
Unterricht

Schule erfasst manuell eine 
PLM in PPB mit Schulnum-
mer und den zusätzlichen 
Unterrichtsstunden. Die 
Stunden werden nur in Unter-
richtsstunden eingetragen! 

Der Status erscheint 
zunächst auf „ge-
plant/beantragt“; 

Achtung:  
Es muss eine neue Planstel-
lennummer an der Schule 
vergeben werden; die beste-
hende kann nicht genutzt 
werden 

Wenn die Schule die Maß-
nahme realisieren will, stellt 
sie den Status in „Planung 
WPZU abgeschlossen“ (als 
Anstoß für Seminar) 

Solange der Status „Planung 
WPZU abgeschlossen“ noch 
nicht zur Verfügung steht, 
bleibt der Status auf „geplant 
beantragt“ als Anstoß für das 
Seminar 

Das Studienseminar über-
nimmt die Prüfung der Maß-
nahme hinsichtlich der Ge-
nehmigung und setzt den 
Status auf „ausgeschrie-
ben/angefordert“ 

Änderungen oder Ablehnung 
müssen mit der Schule direkt 
besprochen werden 

Das Schulamt übernimmt die 



Prüfung der Maßnahme hin-
sichtlich der abschließenden 
Genehmigung aus Sicht der 
Personalplanung, ergänzt die 
Planstelle der Schule und 
setzt den Status auf „einzu-
stellen/umzusetzen“ 

SAP 
Z_HR_PPB21_UEB_PLM - 
Übernahme PLM nach PA 

IT 9001/9007 

Die Personaladministration  
der LA in Kassel übernimmt 
die PLM in SAP und setzt 
damit den Status auf „been-
det“ 




